
Na temelju dlanka 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,,Narodne novine", broj:
111/18., 83123.), Uredbe o sastavljanju i predaji lzjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o
primjeni_fiskalnih pravila (,,Narodne novine", broj: 95/19.) i dlanka 24. Statuta Opiine Sveti
Petar u Sumi ("Slulbene novine Grada Pazirra",broj:20109.,28109., lll10., 23117., l9lzl.,
22123.), op6inski nadelnik Opdine Sveti Petar u Sumi donosi

PROCEDURU ZAPRIMANJA RAdUNA, NJIHOVE PROVJERE I
PRAVOVREMENOG PLAEANJA

ilanak 1.
Ovom Procedurom utvrduje se procedura zaprrmanja i provjere raduna te

pravovremenog pla6anja u Op6ini Sveti Petar u Sumi, osim ako posebnim propisom nije
odredeno drukdije.

I : ' Postupak zaprimanja r

slijede6oj proceduri:

ilanak 2. :' ;i. i j

provjere raduna te pravovremenog pladanja provodi se po

RED.
BR. DOGAEAJ

v
NADLEZNOST AKTIVNOST ROK

,1:

Zaprimanje e-
raduna'putem
FINA-inog

servisa e-Radun
za drlavu

Referent za
radunovodstvene
poslove ili druga

osoba na
poslovima

radunovodstva i
financiia

Korisnik s pravom pregleda
i prihvata putem web
aplikacij e zaprima radun

Istog dana

Ispis e-raduna na
papir

Referent za
radunovodstvene
poslove ili druga

osoba na
poslovima

radunovodstva i
financiia

e-radun se ispisuje na papir
putem pisada

Istog dana

1.1

Zaprimanje
raduna u

papirnatom
obliku

Referent za
radunovodstvene
poslove ili druga

osoba na
poslovima

radunovodstva i
financiia

Upis u knjigu ulaznih
raduna, dodjela broja

Istog ili
sljedeieg
dana od

dana
zaprimanja

raduna

) SuStinska
kontrola raduna

Zaposlenik koji
je

inicirao/predlolio
nabavu

robe/koriStenje
usluga/izvodenje

radova

Kontrola - odgovara li
isporudena roba/obavlj ena
usluga/izvedeni radovi vrsti,
kolidini, kvaliteti i ostalim
specifikacij amaiz
ugovora/narudZbeni cel
ponude i dr. Zaprimljeni
radun se kompletira sa
popratnom dokumentacij om
(ugovor/
narudZbenica/otpremnica).

Istog dana



J.
Radunovodstvena
kontrola raduna

Referent za
radunovodstvene
poslove ili druga

osoba na
poslovima

radunovodstva i
financija

Kontrola radunske
(matematidke) i formalne
(postojanje svih zakonskih
elemenata, reference na broj
ugovora/narudZbenice,
popratnih dokumenata i dr.)
ispravnosti sadrl.aja raduna.

Istog ili
sljede6eg
dana od

dana
zaprimanja

raduna

4.
Odobrenje raduna
za evidentiranje

Prodelnik JUO

Nakon obavljene su5tinske i
radunovodstvene kontrole
raduna, odobrava se njegovo
evidentiranie

3 dana od
dana

zaprimanja
raduna

5.
Kontiranje i

knjiZenje raduna

Referent za
radunovodstvene
poslove ili druga

osoba na
poslovima

radunovodstva i
financiia

Razvrstavanje raduna prema
vrstama rashoda,
programima
(aktivnostima/projektima) i
tzyortma financiranja te
unos u radunovodstveni
sustav

4 dana od
dana

zaprimanja
raduna

6.
Odobrenje raduna

zaplatanje

Opiinski
nadelnik ili osoba

koju on ovlasti
Odobrava radun za platanje

U pravilu
prema
datumu

dospije6a,
amole t
raniie

ilanak 3.

Stupanjem na snagu ove Procedure prestaje vaZiti Procedura zapimanja raduna,
njihove provjere i pravovremenog pla6anja KLASA: 400-02113-01/01, URBROJ: 2163103-3-
0l-13-2 od 14. lipnja 2013. godine.

Ova Procedura stupa na snagu
stranici Op6ine Sveti Petar u Sumi.

KLASA: 401 -01 123-0 1 /0 1

URBROJ : 21 63 -3 4-0 | I 0I -23 -l
Sveti Petar u Sumi, 03. kolovoza2023.

ilanak 4.

danom donoSenja, a objavit 6e se na internetskoj

Op6inski
ine Sveti

lnik
u Sumiffi

,b,H.*


